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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de servicos de contabilidade referente as baixas de CNPJ
necessarias das APM (Associagédo de Pais e Mestres) das Escolas da Rede
Municipal.

2. DESCRIGAO DETALHADA DOS ITENS

Para regular funcionamento das APM (Associagao de Pais e Mestres) das escolas
€ necessario a atualizacdo dos dados, servigo este realizado por escritério de
Contabilidade, assim permitindo a movimentagcao financeira pelos dirigentes das
associacdes e seu regular funcionamento.

= VALOR
ITEM DESCRICAO QTD | VALOR
TOTAL
1 BAIXA CNPJ DA APM ESCOLA DA COLONIA RIBEIRA 1 1.000,00 1.000,00
2 BAIXA CNPJ DA APM ESCOLA DE AGUA SUJA 1 1.000,00 1.000,00
3 BAIXA CNP] DA APM ESCOLA DE APIABA 1 1.000,00 1.000,00

4 BAIXA CNP] DA APM ESCOLA MATO BRANCO DE CIMA 1 1.000,00 1.000,00

5 BAIXA CNPJ DA APM ESCOLA RESTINGA 1 1.000,00 1.000,00

6 BAIXA CNPJ DA APM ESCOLA SAO MIGUEL 1 1.000,00 1.000,00

7 BAIXA CNP] DA APM ESCOLA DE VALINHOS 1 1.000,00 1.000,00
Valor Total R$ 7.000,00

2.1. Metodologia para definicdo do prego

Para definicdo do preco, foram recebidos orcamentos de trés fornecedores
do setor e que trabalham com o servico de baixa no registro das APM
(Associagao de Pais e Mestres, assim obtido o menor prego pelo produto.

Foi realizada pesquisa junto ao Painel Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) no link:
https://pncp.gov.br/app/buscar/todos?g=servi%C3%A70%20de%20contabilidade

%20apm&pagina=1, Painel de Precos do Governo Federal no link:
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https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-servicos, mas junto ao PNCP

e Painel de Precos ndo foi encontrado o servigo na especificidade necessaria.

Diante disso, tendo a lista de APM (associagdes de pais e mestres) que

estdo em processo de baixa, foram consultados prestadores de servigos, e 0s

orcamentos obtidos foram estes:

ORCAMENTO | ORGCAMENTO | ORGAMENTO
01 02 03

FONTES DE SALUZZO Mh‘;‘fg':fgo&

PESQUISA ASSESSORIA LOPES Rocridae

EMPIEITESQRIAL CONTABILIDADE | ASSESSORIA

LTDA
MENOR
ITEM QTD VALOR VALOR VALOR VALOR
TOTAL
Baixade CNPJ | 07 RS 1.000,00 R$ 1.100,00 R$ 115000 | R$7.000,00

Com base nos dados coletados, a contratagdo podera ser realizada
juntamente com o fornecedor que ofereceu menor valor, por Dispensa de
Licitacdo, em conformidade com o art. 75, Inciso |l da Lei 14.133/21, tendo em
vista que unidade gestora n&o atingiu os valores atualizados pelo Decreto Federal
n°® 11.871/2023.

3. PRAZO DA CONTRATAGCAO

O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 30 (trinta) dias contados da
sua emissao.

4, FUNDAMENTAGAO E
CONTRATAGAO:
De acordo com o Guia de Execugéo de recursos do PDDE (Programa

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

dinheiro direto na escola), disponivel no link https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-

a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-
pdde/GUIADEEXECUODOSRECURSOSDOPDDEV4FINAL.pdf, as
com até 50 (cinquenta) alunos ndo necessitam ter entidade executora propria,

instituicbes

tendo a Prefeitura Municipal a fungéo de gerir os recursos, e, as escolas de Agua
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Suja e Sao Miguel ndo estdo mais em funcionamento, ndo permitindo dessa
forma o funcionamento de uma Associagdo de Pais e Mestres para estas
instituicdes. Ja as escolas de Coldnia Ribeira, Restinga, Apiaba, Mato Branco de
Cima e Valinhos, ndo possuem o numero de alunos para possuirem entidade
executora prépria.

Diante disso, a Secretaria Municipal de Educagao busca a contratagao de
empresa para baixa das APM, visando a eliminagcao do custo para manter estas
entidades, como alteragdes de presidente, registros em cartorios, etc.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

Conforme exposto no item 4, o recurso repassado pelo Programa Dinheiro
Direto na Escola das escolas rurais com menos de 50 (cinqlienta) alunos é
direcionado a Prefeitura Municipal de Imbituva. Diante disso a baixa das
Associacdes em comum acordo com seus representantes visa a reducdo de custo
de sua manutencdo. Com a contragdo de servigos de contabilidade, o municipio
estara fazendo a baixa dos CNPJ ativos e eliminando este custo.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A baixa dos Estatutos € um servigo que deve observar os itens relacionados
abaixo, a fim de seu correto registro e observancia a legislagdo vigente. Diante
disso:
e A empresa contratada deve dispor de 01 (um) funcionario para assessorar
0 processo de baixa junto aos oOrgdos competentes, revisar a
documentagao necessaria e tramitar a documentacao necessaria até o fim
do processo.
¢ O registro e/ou baixa deve respeitar a vontade da comunidade envolvida;
o Consultar sempre que necessario a Secretaria Municipal de Educagéo
sobre duvidas e demais temas pertinentes;
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e Deve realizar a baixa nos registros das APM junto aos érgaos competentes
e imediatamente emitir comprovante para a Secretaria Municipal de
Educacéo, a fim de comprovar a realizagao do servigo.

Esses requisitos devem ajudar a garantir o correto funcionamento das
Associagoes de Pais e Mestres, atendendo as necessidades dos usuarios e as
exigéncias regulamentares.

7.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE
ENTREGA)

7.1. Devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota de
Empenho em favor do fornecedor;

7.2. Somente sera permitido o recebimento do item em estrita conformidade com
o disposto neste Termo de Referéncia.

8.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
De acordo com o Decreto Municipal 6806/2023 onde regulamenta a
atuacao de fiscais e gestores de contratos.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

b) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

c) O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais.

d) No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133/21, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

e) O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias
na execugéo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

f) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcéo do
contrato.

Liquidacao

a) O pagamento sera efetuado de acordo com as Ordens de
Servigo;

b) O pagamento sera efetuado de acordo com o Decreto
Municipal n® 6738/2023. Notas fiscais de compras e prestacdes de
servicos efetuados no periodo do dia 01° ao 10° dia do més terao
Pagamento no dia 20 do respectivo més; Notas fiscais de compras
e prestacdes de servigcos efetuadas no periodo do dia 11° ao 20° dia
do més terdo pagamento no dia 30 do respectivo més; Notas fiscais
de compras e prestagdes de servigos efetuadas no periodo do dia
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21 e 30/31 terdo pagamento no dia 10 do més subsequente.
Deverdo ainda serem conferidas, aceitas, atestadas e
protocolizadas pelo Fiscal do Contrato. As notas (DANFE) deverao
ser enviadas também para o e-mail notas@imbituva.pr.gov.br.

c) De acordo com o Decreto 6846/2024 que dispde sobre a
retengdo de tributos no pagamento pela Prefeitura Municipal de
Imbituva aos seus fornecedores, O Municipio de Imbituva, ao
efetuar pagamentos a pessoas fisicas ou juridicas pelo
fornecimento de bens ou prestagdo de servigos em geral, inclusive
obras de engenharia, fica obrigado a proceder a retengdo do
Imposto de Renda (IR), observando as disposigdes do Decreto. As
retencdes serdo efetuadas a partir de 01 de margo do ano de dois
mil e vinte e quatro, sobre qualquer forma de pagamento, inclusive
0s pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou
de prestagcdo de servigos, para entrega futura. A retengdo do
imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal observando os percentuais estabelecidos no anexo I. Os
prestadores de servigcos e fornecedores de bens deveréo, a partir
da vigéncia do presente Decreto, emitir as notas fiscais em
observancia as regras de retencdo estabelecidas pela legislagao
tributaria cabendo recusa por parte dos setores competentes da
Prefeitura de documentos fiscais que nao estejam de acordo com o
previsto no Decreto, podendo ocasionar falta de pagamento.

d) Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, aquela sera devolvida ao adjudicatario e o
pagamento ficara pendente até que ele providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apés a regularizacdo da situagao ou reapresentacéo do documento
fiscal ndo acarretando qualquer énus a Prefeitura de Imbituva;

e) O pagamento efetuado pela Prefeitura nao isenta o
contratado de suas obrigacbes e responsabilidades assumidas e

demais encargos;
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f) Inadimplemento financeiro por parte do Municipio ensejara ao
contratado direito a correcdo monetaria sobre os valores a pagar
que ultrapassarem o prazo legal. O indice para corregéo sera o
IPCA (indicie oficial de inflagdo), acrescido de juros moratérios de
01% (um por cento) ao més, proporcionalmente ao periodo do
atraso;

g) Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

h)  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado pelo menor valor, sendo realizado
procedimento de CONTRATACAO DIRETA, através de Dispensa de Licitacao,
fundamento no artigo 75, Inc. I, da Lei n° 14.133/2021, em virtude dos valores
previstos no Decreto Federal 11.871/23 nao terem sido atingidos pela unidade
gestora, e de ndo haver previsdo de ocorrer novas contratagées para 0 mesmo
ramo de atividade.
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11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo € de R$ 7.000,00 (sete mil e

setecentos reais).

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de

recursos previstos nas seguintes dotagées orgcamentarias:
07.002.12.361.12022-017.3390.39.00.00 C212 F103
07.002.12.361.12022-017.3390.39.00.00 C213 F104

Imbituva/PR, 29 de Novembro de 2024.
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Patricial ll(lessi Bastos

Decreto 5465/2024



PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBITUVA
**ESTADO DO PARANA **

202
Informacdo de Dotacdo Orcamentaria

Em resposta de solicitacdo de dotagdo orcamentaria, para servigos de baixas de CNPJ das APM’s das
escolas municipais, no valor de R$ 7.000,00(Sete mil reais), informamos que nesta data existem saldos
orcamentarios conforme o demonstrativo abaixo:

ORGAO: 07 SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
UNIDADE: 07.002 DIVISAO DE ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO:12 EDUCACAO
SUBFUNCAO: 361 ENSINO FUNDAMENTAL
PROGRAMA: 1202 ENSINO FUNDAMENTAL
PROJ/ATIVIDADE: 12.361.12022-017 - MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
CONTA 212 -3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ
FONTE: 103 — RS 7.000,00
CONTA 213 —3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ
(FONTE: 104 - RS 7.000,00

IMBITUVA, 29 DE NOVEMBRO DE 2024.

CLE:CIAtIEgg‘O ROCIO FERREIRA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
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