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ANEXO |
INSTRUCOES DE CREDENCIAMENTO NO PORTAL ELETRONICO

Instrugdes Basicas

O objetivo desta ferramenta é o de facilitar o trabalho de todos os envolvidos no processo de
Credenciamento. Esta versdo contempla o armazenamento de informag¢bes e documentos
pelos Administradores, Gestores Instituicdes Financeiras Bancdrias emissoras de ativos
financeiros aptos a receberem diretamente as aplicacdes do INSTITUTO, Distribuidores e
Agente Auténomos de Investimentos e as Corretoras ou Distribuidoras de Titulos e Valores
Mobilidrios , a serem utilizadas no credenciamento, junto a este INSTITUTO.

Para o envio das informacdes, seguem as instrucdes:

1. Osformatos de arquivo permitidos sdo: PDF, DOC e DOCX

2. Os documentos Contrato Social, Due Diligence ANBIMA e Termo de Andlise de Fundos
permitem também arquivos nos formatos ZIP e RAR

3. O sistema inclui automaticamente no nome do arquivo um prefixo para identificacdao do
gestor

4. O sistema ndo permite o envio de arquivos com o mesmo nome de arquivo enviado
anteriormente

5. O sistema exibe somente o nome do Ultimo arquivo enviado, mas mantém em suas bases
de dados todos os arquivos enviados

6. O sistema n3ao permite o envio de arquivos do mesmo tipo com a mesma data de
vencimento. Caso haja necessidade de substituir algum arquivo, deverd ser enviado um e-
mail para o endereco contato@siru.com.br, solicitando a substituicdo do arquivo.

7. Obrigatoriedade de envio dos documentos:

Documento Adm / Distribuidor/Agente
Gestor/ Autonomo de
Instituicao Investimentos/Corr
Financeira etoras
Atestado Fiscal Municipal X X
Atestado Fiscal Estadual X X
Atestado Fiscal Federal X X
Atestado Previdenciario X X
X X
Atestado de FGTS
Atestado Trabalhista X X
Ato de Registro ou Autorizacdao de Funcionamento X X
Contrato Social X X
Relatério Due Diligence da ANBIMA Secgado da Institui¢do; X
Relatério Due Diligence da ANBIMA Secao dos Fundos; X
Relatério Due Diligence da ANBIMA Se¢do dos Resumos X
Profissionais;
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Relatério de Rating (Se opc¢do “Possui Rating” for Sim) X
Contrato de Distribuicao

Termo de Credenciamento de Gestor ou Administrador de X
Fundos

Termo de Credenciamento de Agente Autobnomo de
Investimentos

Termo de Credenciamento de Distribuidor

Termo de Credenciamento de Instituicdo Financeira Bancaria X

Termo de Credenciamento de Custodiante X

8. Recomendamos o input das informacgdes na seguinte sequéncia:
a. Preenchimento das Informacdes Cadastrais
b. Upload dos documentos
c. Botdo “Salvar”

Instrugoes Operacionais

As Instituicdes Gestoras e Administradoras de Fundos de Investimentos interessadas no
Credenciamento junto a este Fundo Municipal de Assisténcia e Previdéncia de Fernandes
Pinheiro por meio eletronico deverdo formalizar este pedido, por meio da solicitacdo de
acesso a plataforma Siru, no endereco eletronico de e-mail: atendimento@siru.com.br,
requisitando neste, o login e senha para acesso a plataforma eletrénica Siru.

De posse do login e senha de acesso, as InstituicGes Gestoras e Administradoras de Fundos de
Investimentos deverdo proceder os seguintes passos:

1. Acessar o Portal www.siru.com.br, entrar com o login e senha disponibilizado na darea
de “Acesso Restrito”;

2. Ao validar o acesso, serd disponibilizada a tela para digitacdo das informagdes
cadastrais necessarias e obrigatdrias, que deverao ser preenchidas pela Institui¢do, a
qual ficard responsavel pelos dados informados;

3. Apods o preenchimento das informacgdes cadastrais, deverdo ser anexados, os
documentos e formularios obrigatdrios, nos respectivos campos de inser¢do;

4. Para o anexo “Termo de Analise de Instituicdo”, caso a Instituicdo ndo possua o
modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrird uma tela com botdo de
op¢do para “baixar o modelo”, neste caso, clicando no botdo, serd baixado o modelo
padrdo do formulario, o qual, devera ser totalmente preenchido, rubricado, assinado,
scaneado e anexado no sistema, no préprio campo, no botdo anexar;

5. Para o anexo “Termo de Analise de Andlise do Fundo”, caso a Instituicdo ndo possua o
modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrird uma tela com botdo de
op¢do para “baixar o modelo”, neste caso, clicando no botdo, sera baixado o modelo
padrdo do formulario, o qual, deverd ser totalmente preenchido, rubricado, assinado,
scaneado e anexado no sistema, no proéprio campo, no botdo anexar;
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6. Para o anexo “Termo de Analise de Instituicdo (Distribuidor)”, caso a Instituicdo nao
possua o modelo requisitado, quando do acesso ao sistema, abrird uma tela com
botdo de opcao para “baixar o modelo”, neste caso, clicando no botdo, sera baixado o
modelo padrdo do formulario, o qual, devera ser totalmente preenchido, rubricado,
assinado, scaneado e anexado no sistema, no préprio campo, no botdo anexar;

7. Os campos de atestados para anexar deverdo todos conter os seus respectivos
documentos, caso tenha auséncia de algum requisito de cadastro ou de anexos de
documentos, o sistema ndo prossegue com o cadastramento, sendo que tem que ser
sanado o vicio para dar sequéncia ao credenciamento.

8. Quando acionado o botdo “Salvar” o sistema verificard se todas as informacgGes
cadastrais foram incluidas e se todos os documentos foram armazenados conforme as
opcOes selecionadas. Estando tudo OK, sem mensagens de inconsisténcias, estard
finalizado o envio das informacées para o sistema.

Fernandes Pinheiro, 19 de outubro de 2023.

SIDNEI ANTONIO DE LIMA
Diretor-Presidente do FUNDOFEP




