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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: “Prestacdo de Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, para Contratagdo de Servigos
Especializados, em cursos de Qualificagdo Profissional, para os Servidores da Secretaria de
Assisténcia Social; também, a realizacdo de Palestras voltadas a Saude Intima de Adolescentes

do sexo Feminino, em fase de menstruacdo; e, para populagdo residente no municipio de

Imbituva, que deseja a qualificacdo na area de saude - Cuidador de Pessoa Idosa.”

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS:
2.1 Levantamento de precos e composicao do preco médio

Para estimar o prego desta contratagao foram feitos 4 tipos de pesquisa:

e Consulta ao portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, disponivel em
(https://pncp.gov.br/app/editais?q=cursos%20qualifica%C3%A7%C3%A30%20profission

al%20Senac&status=recebendo proposta&pagina=1). Acesso em 10 de Junho de 2024,

as 14:56 horas, onde ndo encontrou dados satisfatorios, para obter dados
comparativos, pois se trata de capacitagdes especificas para a necessidade do

municipio.

e Pesquisa direta com a unidade Senac Prudentopolis, feita uma Proposta Comercial,
para atender especificamente a demanda do municipio, com a descrigdo dos itens,

temas e materiais necessarios, que encontra-se em anexo.

e Consulta aos Contratos anteriores, de cursos similares, realizados com o municipio de
Imbituva, Dispensas n® 14 e 15/2023, Dispensas n° 07, 08, 09, 10, 11 e 17/2022, com

copia em anexo.

e Consulta aos Contratos de cursos similares, celebrados com os municipios de
Congonhinhas; Ibipord; Bandeirantes; Assis Chateaubriand e Renascenga, com copia

€m anexo.

e As pesquisas realizadas no PNCP, contratos anteriores celebrados com o municipio, e
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contratos celebrados em outros municipios, visam a observagdo do valor de mercago,

praticado pelo Senac, os cursos a serem contratados, que serdo ministrados |no

municipio, sdo baseados na necessidade do mesmo, conforme a carga horaria e titutos

exigidos, ndo tendo relagdo com os valores evidenciados nos contratos apresentados,

pois se tratam de contratos similares.

e Sendo assim, a estimativa do valor da Contratacdo é de R$ 159.850,00 (Cento e
Cinquenta e Nove Mil, Oitocentos e Cinquenta Reais), conforme mostra a tabela a

seguir:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

FUNDO MUNICIPAL DE DIREITOS DO IDOSO

CNPJ N° 28.470.467/0001-14

CONTA CORRENTE DE CUSTEIO

Fonte Estadual - Deliberagdao Estadual n°® 19/2023/CEDI/PR - C.C. 25.672-2

ITEM

DESCRIGCAO

QUANTIDADE

VALOR

01

CURSO - Cuidador de Idoso (a) - Carga Horaria 160 HORAS, 25
participantes.
- Disciplina: Estimular a independéncia e autonomia do idoso em
suas atividades de vida diaria;
- Disciplina: Cuidar da pessoa Idosa em suas atividades de vida
didria;
- Disciplina: Projeto Integrador de Idoso.

01

R$ 35.600,00

02

CURSO - Iniciagdo aos Primeiros Socorros — Carga Horaria 15
HORAS, 25 participantes.

01

R$ 4.500,00

03

CURSO - Oficina Cuidados com Idosos em Domicilio - Carga
horaria 48 HORAS, 25 participantes.

01

R$ 12.000,00

04

TOTAL

03

R$ 52.100,00

CONTA CORRENTE DE CUSTEIO

Fonte Estadual - Deliberagédo Estadual n° 13/2023/CEDCA/PR - C.C. 25.424-X - R$ 19.272,12
Fonte Estadual - Incentivo Estadual Atencdo a Crianca e ao Adolescente - C.C. 22.489-8 - R$ 13.577,88

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
05 PALESTRA - Segmento Saude - Carga Horaria 09 HORAS, 1530 09 R$ 32.850,00
participantes.
06 TOTAL 09 R$ 32.850,00
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CNPJ N° 11.294.432/0001-79
CONTA CORRENTE DE CUSTEIO
Fonte Federal - Bloco de Gestdo do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia - C.C. 20.288-6
ITEM DESCRICAO ' QUANTIDADE
07 CURSO - Compreendendo as Normativas do Sistema Unico de 01 R$ 16.500,00
Assisténcia Social - SUAS - Carga Horaria 30 HORAS, 25
participantes.
08 CURSO - SUAS e sua execugao junto ao CRAS - Carga Horaria 30 01 R$ 16.500,00
HORAS, 25 participantes.
09 CURSO - Construindo Metodologia de Atendimento para o CREAS - 01 R$ 16.500,00
Carga Horaria 30 HORAS, 25 participantes.
4
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10 CURSO - Acolhimento Institucional e Familiar - Carga Hordaria 15 01 R$ 5.700,00
HORAS, 25 participantes. '
11 CURSO - Atuacao dos Profissionais na Instituicdo de Acolhimento 01 R$ 5.%90,00
de Criangas e Adolescentes - Carga Horaria 16 HORAS, 25
participantes.
12 CURSO - Conselho Tutelar - Fungdes e Atribuigbes - Carga Horaria 01 R$ 5.300,00
15 HORAS, 25 participantes.
13 CURSO - SIPIA - Sistema de Informacgédo para a Infancia e a 01 R$ 9.500,00
Adolescéncia - Carga Horaria 15 HORAS, 25 participantes.
14 TOTAL 07 R$ 74.900,00

3. PRAZO DA CONTRATACAO

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 18 (dezoito) meses contados da sua
emissao.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO:

De acordo com o item 01 do ETP, a Contratagdo de Servigos Especializados, em cursos de
Qualificagdo Profissional, serd ofertada para trés publicos distintos: 1- para os Servidores da
Secretaria de Assisténcia Social;, 2 - a realizacdo de Palestras voltadas a Saude intima de
Adolescentes do sexo Feminino, estudantes da rede municipal e estadual de ensino do municipio,
em fase de menstruagdo; 3 - e, para populacdo residente no municipio de Imbituva, que deseja a

qualificagdo na area de saude - Cuidador de Pessoa Idosa.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

6.1.1 HABILITACAO JURIDICA

a) Devera apresentar o Ato Constitutivo (Contrato Social / Requerimento de Empresario / Estatuto
Social + Ata de Posse dos Diretores / Decreto de autorizagdo de Funcionamento para empresas
estrangeiras instaladas no Brasil) em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial do Estado
da sede da licitante, no qual estejam expressos os poderes dos representantes legais da empresa

ou;
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b) Devera apresentar o Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) -
quando tratar-se de MEI (Micro Empreendedor Individual).
c) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolﬁagéo

respectiva.

6.1.2. HABILITACAO TECNICA

Ndo sera exigido.

6.1.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Apresentar Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ/MF;

b) Apresentar a Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Geral da Fazenda Nacional, do Ministério
da Fazenda;

c) Apresentar Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Apresentar Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) Apresentar Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.1.4 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Né&o sera exigida.

6.2- REQUISITOS PARA CONTRATACI"AO
a) Os cursos, e palestras a serem contratados, deverdo ser ministrados, 100 % presencial, no
municipio de Imbituva-PR, nos locais, dias e hordrios que a Secretaria de Assisténcia Social

definir e indicar.

3.3- REQUISITOS PARA EXECUGAO
Os cursos e palestras a serem realizados, deverao conter as seguintes carateristicas:

a. Os professores, tutores, que irdo ministrar os cursos, e palestras, deverdo possuir formagao
de nivel superior, devidamente comprovados, por meio da apresentacdo de Certificados de
Conclusdo, aprovados pelo MEC, relacionados a area de cada curso e palestra a ser
ministrada.

b. Deverd o Senac, apresentar, além dos documentos exigidos para a formalizagdo do contrato
com o municipio, a lista de docentes que ministrardo as formagdes, apds a formalizacdo do
processo e conforme o cronograma de execugdo de cada curso, com a copia do contrato de
prestagdo de servigos com o Senac ou documento similar, contendo valor da hora/aula,
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encargos trabalhistas e demais custos relacionados a contratagao.

c. O Senac, devera certificar, cada participante de cada curso, com carga horaria igual ou
superior a 15 horas, a ser contratado pelo municipio, contendo a carga horaria, a ementa
trabalhada, nome e dia do curso realizado, a ser impresso, em papel especial (vergé, casca
de ovo, e/ou similar) timbrado da instituicdo, com data e assinatura do responsavel.

d. Para os cursos, com carga horaria igual ou superior a 100 horas, deverdo ser servidos
lanches, para os participantes.

e. Para todos os cursos contratados, o Senac devera fornecer material de apoio, contendo
minimamente, pasta, bloco de notas, apostilas do contetdo, caneta (azul, ou preta).

f. Para as palestras a serem contratas, o Senac devera fornecer, para cada adolescente do
sexo feminino, participante, material de apoio contendo minimamente, uma nécessaire
personalizada com a logo do municipio e SMAS, uma unidade de absorvente de uso intimo,

suave e com abas, uma unidade de bombom de chocolate.

7. SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8. GARANTIA CONTRATUAL
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

A solicitacdo do objeto ficara a cargo da Secretaria de Assisténcia Social, do setor Orgéo
Gestor.

A realizacdo dos cursos e palestras seguirdo o cronograma de datas, estipulado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A fiscalizacdo e recebimento do objeto ficard a cargo da Secretaria Municipal Solicitante
através do seu Secretdrio, que devera nomear por portaria especifica responsavel designado.

O servico deverd atender as condicdes previstas no termo de referéncia.
10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

De acordo com o Decreto Municipal 6806/2023 onde regulamenta a atuagdo de fiscais e
gestores de contratos.

Ficam designados, os servidores:

Gestor (a): Cleide Aparecida Kubaski;

Fiscal: Gelialdo Bobato.
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11. CRITERIOS DE MEDICAO E OU PAGAMENTO
Recebimento

11.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta. Obrigatoriamente, na Nota Fiscal, devera constar nimero do
empenho para melhor tramitagao da nota fiscal nos setores competentes.

11.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/21,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.3. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

11.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

Liquidagao
11.5. O pagamento sera efetuado de acordo com as Ordens de servico;

11.6. O pagamento serad efetuado de acordo com o Decreto Municipal n® 6738/2023.
Notas fiscais de compras e prestagdes de servigos efetuados no periodo do dia 01° ao 10°
dia do més terdo Pagamento no dia 20 do respectivo més; Notas fiscais de compras e
prestacbes de servigos efetuadas no periodo do dia 11° ao 20° dia do més terdo
pagamento no dia 30 do respectivo més; Notas fiscais de compras e prestacdes de
servigos efetuadas no periodo do dia 21 e 30/31 terdo pagamento no dia 10 do més
subsequente. Deverdo ainda serem conferidas, aceitas, atestadas e protocolizadas pelo
Fiscal do Contrato. As notas (DANFE) deverdo ser enviadas também para o e-mail

notas@imbituva.pr.gov.br.

11.7. De acordo com o Decreto 6846/2024 que Dispde sobre a retencao de tributos no
pagamento pela Prefeitura Municipal de Imbituva aos seus fornecedores, O Municipio de
Imbituva, ao efetuar pagamentos a pessoas fisicas ou juridicas pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia, fica obrigado a

proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), observando as disposicdes do Decreto. As
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retencdes serdo efetuadas a partir de 01 de margo do ano de dois mil e vinte e quatro,
sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, para entrega futura. A retengdo do
imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no anexo I. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens
deverdo, a partir da vigéncia do presente Decreto, emitir as notas fiscais em observancia
as regras de retengdo estabelecidas pela legislacdo tributaria cabendo recusa por parte
dos setores competentes da Prefeitura de documentos fiscais que ndo estejam de acordo

com o previsto no Decreto, podendo ocasionar falta de pagamento.

11.8. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela
serd devolvida ao adjudicatario e o pagamento ficard pendente até que ele providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal ndo acarretando

qualquer Onus a Prefeitura de Imbituva;

11.9. O pagamento efetuado pela Prefeitura ndo isenta o contratado de suas obrigagdes e

responsabilidades assumidas e demais encargos;

11.10. Inadimplemento financeiro por parte do Municipio ensejara ao contratado direito a
corregdo monetdria sobre os valores a pagar que ultrapassarem o prazo legal. O Indice
para corregdo sera o IPCA (indicie oficial de inflacdo), proporcionalmente ao periodo do
atraso.

11.11. Ndo havendo regularizacgdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

11.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com base no art. 75, inciso XV da Lei 14.133/2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 159.850,00 (Cento e Cinquenta e
Nove Mil, Oitocentos e Cinquenta Reais).

13.1.2. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021;

13.1.3. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢Bes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

13.1.4. Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice IPCA (indicie oficial de inflagdo) previsto para a contratacéo;

13.1.5. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para

a contratagao.
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos

nas seguintes dotagGes orcamentarias:

- 08.244.08012-052.3390.39.00.00 C - 1204 - F - 982 - R$ 52.100,00;
- 08.244.08012-060.3390.39.00.00 C - 911 - F - 940 - R$ 74.900,00;

- 08.243.08022-064.3390.39.00.00 C - 1168 - F - 869 - R$ 13.577,88;
- 08.243.08022-064.3390.39.00.00 C - 1203 - F - 964 - R$ 19.272,12.

Imbituva, 16 de Agosto de 2024.
J Ul )
Fiama inaT aques Flugel
: ortaria) 5465/2024
FIAMAT.T. FLUGE o

Técnica de Gestao
SMAS
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Informacdo de Dotacio Orcamentaria

Em resposta de solicitagdo de dotagiio or¢camentaria, para contratac¢io de servicos especializa
a realizaciio de cursos de qualificacdo profissional, no valor de RS 159.850,00(Cento e cinquenta e
nove mil oitocentos e cinquenta reais), informamos que nesta data existem saldos or¢cameéntarios
conforme o demonstrativo abaixo:

ORGAO: 10 SECRETARIA DEASSISTENCIA SOCIAL
UNIDADE: 10.001 DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL
FUNCAO: 08 ASSISTENCIA SOCIAL
SUBFUNCAO: 244 ASSISTENCIA COMUNITARIA
PROGRAMA: 0801 ASSISTENCIA SOCIAL GERAL
PROJ/ATIVIDADE: 08.244.08012-052 -MANUTENCAO DA ASSISTENCIA SOCIAL
CONTA 1204 —3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ
ﬂONTE: 982 — R$ 52.100,00

ORGAO: 10 SECRETARIA DEASSISTENCIA SOCIAL

UNIDADE: 10.001 DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

FUNCAO: 08 ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNCAO: 244 ASSISTENCIA COMUNITARIA

PROGRAMA: 0801 ASSISTENCIA SOCIAL GERAL

PROJ/ATIVIDADE: 08.244.08012-060 -MANUTENCAO DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA - IGD
CONTA 911 —3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ

FONTE: 940 — R$ 74.900,00

ORGAO: 10 SECRETARIA DEASSISTENCIA SOCIAL
UNIDADE: 10.003 FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
FUNCAO: 08 ASSISTENCIA SOCIAL
SUBFUNCAO: 243 ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
PROGRAMA: 0802 ASSISTENCIA SOCIAL CRIANCAS E ADOLESCENTES
PROJ/ATIVIDADE: 08.243.08022-064 -MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
CONTA 1168 —3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ
FONTE: 869 — RS 13.577,88
CONTA 1203 - 3390.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - PJ
[ JONTE: 964 — RS 19.272,12

IMBITUVA, 16 DE AGOSTO DE 2024.

...

CLE /I\&E DO ROCIO FERREIRA
DERARTAMENTO DE CONTABILIDADE

~ JZ@L@M&,
LUZIA KARACHINSKI ZWARETCK
CONTADORA CRC-PR 035645/0-4




